
La souris comporte en général  3 commandes sous la forme de 2 boutons 

et d’une petite molette qui fournit également un 3ème bouton qui pro-

pose quelquefois une fonction supplémentaire selon l’application utilisée 

 

Le maniement de la souris se fait généralement de cette manière : 

La paume de la main posée sur la partie bombée, on maintient la souris 

de chaque côté avec le pouce et l’auriculaire (petit doigt). 

Pour un droitier,  

 l’index sur le bouton de gauche (ou clic gauche) 

 le majeur sur la molette  

 L’annulaire sur le bouton de droite (ou clic droit) 

Le « Clic gauche » : permet de faire 

une action telle que ouvrir un dos-

sier, lancer une application , ouvrir 

un lien sur une page internet  ..etc... 

Le « Clic droit » : permet l’ouver-

ture de menu « contextuel ». Si 

l’on désigne une icône sur la-

quelle on fait un clic droit, une 

fenêtre va s’ouvrir et proposer 

toutes les actions réalisables à 

partir de cette icône. 

Le clic droit a son importance 

quand on veut réaliser une action 

particulière. (par exemple pour 

faire un copier / coller) 

La molette : c’est avec cet outil que l’on peut se déplacer verticalement 

dans une page quand celle-ci n’est pas complètement affichée à l’écran 

(présence de barre de déplacement à droite)  

La souris doit être le prolongement de la main.  

Pour savoir si l’on doit faire un seul clic ou un double clic  

pour faire une action, il y a une règle simple :  

 Si l’élément à cliquer est une icône il faut faire un 

double clic gauche pour l’ouvrir (exception pour les 

icônes de la barre de lancement rapide en bas du bu-

reau). 

 Si, au passage de la souris, la petite flèche ou curseur 

se transforme en petite main avec un index pointé, un 

seul clic gauche suffit 

Réglage de la souris 

Menu Démarrer  

——-> Panneau de configuration 

 ——> Souris 


